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1. Inloggen in MJOP-Online 
 

Met MJOP-Online kunt u het MJOP actueel houden, door zelf een jaarplanning uit te draaien, acties 
die gedaan zijn af te melden (inclusief invullen werkelijke kosten t.b.v. historie), en geplande acties 
eventueel doorschuiven naar een ander jaar. 

U kunt zelf een meerjaren planning uitdraaien waarin uw aanpassingen verwerkt zijn (t.b.v. kosten) 
en een nieuwe jaarplanning voor het volgende jaar uitdraaien (actielijst). 

Voor het gebruik van MJOP-Online kunt u inloggen via https://propendum.nl/Login/ 
 

 
 
Klik op de balk “MJOP Online” bij Scholen of bij Vastgoedbeheer/VvE. U ontvangt van ons een 
gebruikersnaam en een wachtwoord. 
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2. Algemene objectinformatie 
 
Hieronder vindt u in 2 tabjes de algemene informatie van uw gebouw. Deze kunt u zelf wijzigen, en u 
kunt eventuele opmerkingen toevoegen.  
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3. Gebruik van een matrix 
 
Dit hoofdstuk is voor u niet van toepassing. U kunt hier een nieuwe mjop opstellen. Dan kiest u hier 
de elementen die u wilt gebruiken in het MJOP.  
Wij gaan ervan uit, dat u we dat voor u al gedaan hebben.  
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4. Elementenlijst 
 
Hier vindt u een overzicht van de elementen die in het MJOP opgenomen zijn.  
 
Door op het blauwe pennetje te klikken, kunt u de regel wijzigen. U kunt de omschrijving of 
hoeveelheden aanpassen, of u kunt een locatie-aanduiding toevoegen.  
Door op het rode kruisje te klikken, verdwijnt het hele element. Let op: ook de historie van dit 
element wordt gewist. 
 

 
 
 
Elk element bevat een handeling en indien nodig een bevinding. 
 
Een bevinding is een constatering en heeft een eenmalige actie tot gevolg. Voorbeeld: er is een 
kapotte ruit geconstateerd tijdens de opname. (Voor de bevindingen verwijzen we naar hoofdstuk 5.) 
Een handeling is een geplande actie die vaker terugkomt. Voorbeeld: jaarlijks onderhoud van de  
CV-ketel en na 18 jaar vervangen.  
 
Voor de handelingen klikt u op het oranje vlakje. 

 
(Het toevoegen van een element is ook mogelijk, maar wordt verder niet in deze korte handleiding 
beschreven. Enige ervaring op met opstellen MJOP’s is hierbij gewenst.) 
 
 
 
 
 

Let op: gedane wijzigingen kunnen niet ongedaan gemaakt worden. Werk dus zorgvuldig. 
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4.1 Handelingen per element 
 
Een element heeft soms meerdere onderhouds-acties, de zgn handelingen. In onderstaand 
voorbeeld betreft het onderhoud en vervanging. 
 

 
 
Via het blauwe pennetje kunt u de regel aanpassen. 
Via het rode kruisje kunt u de handeling laten vervallen 
Met het groene knopje wordt de handeling gereed gemeld. De actie voor dit jaar verdwijnt dan naar 
historie (hoofdstuk 7) en de planning (hoofdstuk 6) wordt aangepast. 
 
Met het oranje knopje komt u in gedetailleerde informatie van de handeling: zie 4.2.  
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4.2 Detailgegevens van een handeling: 

 
Met het oranje knopje komt u in gedetailleerde informatie van de handeling. Wij raden aan 
terughoudend te zijn met aanpassingen in deze basisgegevens. Dit kan bijvoorbeeld onverwachte 
gevolgen voor de planning hebben, omdat verschillende handelingen hierin met elkaar verbonden 
zijn.  
 
Het noteren van opmerkingen op deze plek kan daarentegen zeer nuttig zijn. 
 

 
 
 
  



 
 
 

Korte gebruikershandleiding MJOP-online – oktober 2020 
10 

5. Bevindingen 
 
Als tijdens de opname of bij een herinspectie een gebrek geconstateerd wordt, dan wordt dat 
genoteerd als een bevinding. Deze lijst bevat dan een aantal eenmalige acties die gekoppeld zijn aan 
de elementen, maar vanwege het eenmalige karakter in een aparte lijst staan. 
Net als de onderhouds-handelingen uit het voorgaande hoofdstuk, kunnen deze bewerkt of gereed 
gemeld worden. 
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6. Planning 
 
Hier vindt u een overzicht van alle handelingen met het jaar waarin deze voorkomen. Als de 
samenhang van de planning in tact is, kunt u hier zien, dat een reguliere onderhoudspost niet 
samenvalt met een vervanging van het element. Als dat wel zo is, kunt u dit aanpassen bij de 
handeling van het element (hoofdstuk 4.1 of 4.2). 
 
Met het blauwe pennetje kunt u een geplande acties een jaar opschuiven of naar voren halen. 
N.B. Indien slechts een deel van een bepaalde handeling wordt uitgevoerd (zoals schilderwerk), dan 
moet u niet vergeten de rest nog in te plannen voor het volgende jaar. Dat kunt u doen door een 
handeling toe te voegen in 4.1, en de bestaande handeling aan te passen.  
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7. Historie 
Bij historie vindt u een overzicht van alle handelingen en bevindingen die u gereed gemeld heeft. 
Door het blauwe pennetje te gebruiken, kunt u hier de werkelijke kosten invoeren. 
(Rood kruisje betekent wissen.) 
 

 
 
In dit voorbeeld gaat het slechts over 2 handelingen. Indien er een hele lijst van meerdere jaren is, 
kan door het filter-knopje bovenaan de kolommen een jaar geselecteerd worden, of alleen de kosten 
van een bepaald element over meerdere jaren bekeken worden. 
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8. Rapporten genereren 
 
Bij het kopje “rapporten” kunt u onderstaande rapporten draaien. U doet dit door op het oranje 
knopje te klikken. Het programma genereert dan een PDF met de gevraagde informatie.  
 

 
 
 


